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WYJAZD NA STAZE/REZYDENCJE DYDAKTYCZNE
KROK PO KROKU

W ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-2021/17-00 pn. ,Umiedzynarodowienie ksztatcenia, kompetentna kadra

i nowoczesne zarzgdzanie gwarancjg jakosci i miedzynarodowej obecnosci Akademii Sztuk Pieknych we Wroctawiu”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
nauczyciele akademiccy majg mozliwos¢ wyjazdu na staz/rezydencje dydaktyczng do ponizszych krajow:

Kraj 2022
USA 7 wolnych miejsc
Chiny 5 wolnych miejsc
Japonia 2 wolne miejsca
Korea 3 wolne miejsca
Argentyna Brak wolnych miejsc
Australia Anulowane
Kanada 2 wolne miejsca
I1zrael 2 wolne miejsca
Europa 2 wolne miejsce

Uaktualniona tabela znajduje sie takze na podstronie projektu.
Jezeli jakiegos kraju nie ma na liscie lub nie ma juz miejsc, prosze o informacje - istnieje mozliwos¢ zmiany.

W ramach projektu mozliwe sg wyjazdy trwajgce 1 miesigc (28 dni), realizowane w terminie, na ktéry zgode wyrazi
przetozony. Zgtaszajgcy sie we wlasnym zakresie wybierajg osrodek, w ktérym chcieliby zrealizowa¢ staz/rezydencije.
Wybierane osrodki powinny by¢ wiodgcymi osrodkami artystycznymi i/lub naukowo-badawczymi, odpowiadajgcymi na
potrzeby w zakresie podnoszenia kompetencji dydaktycznych i jezykowych w konkretnych dziedzinach. Moga to by¢ to
instytucje dziatajgce samodzielnie lub przy uniwersytetach, wykorzystujgce nowe technologie, posiadajgce
specjalistyczny sprzet.

Wyjazd nalezy zrealizowac (tj. wyjechac i wrocic¢) do dnia 31 marca 2022 r.

KROK 1

1. Aby zgtosi¢ che¢ udziatu nalezy wypeic¢ formularz zgtoszeniowy — do pobrania na podstronie projektu, w Biurze
Projektu (Plac Polski, 215 a). Formularze sa takze rozsytane drogg mailowa.

2. Prawidtowo wypetniony i podpisany formularz nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu (Plac Polski, 215 a) lub przesta¢
mailem na adres m.kubiak@asp.wroc.pl.

3. Informacje o zakwalifikowaniu do projektu kandydat otrzymuje drogg mailowa.

KROK 2

1. Po zakwalifikowaniu do projektu Uczestnik wypetnia dokumenty okreslone w §5 ust. 2 Regulaminu Projektu. Wzory
tych dokumentéw Uczestnik otrzymuje w formie papierowej lub drogg mailowa.

2. Prawidtowo wypetnione i podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu lub przesta¢ mailem na adres
m.kubiak wroc.pl.
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KROK 3

1.

W przypadku gdy rezydencja wymaga uiszczenia optaty rezydencyjnej, zasady i forme jej zaptaty reguluje odrebna
umowa rezydencyjna podpisywana miedzy Akademig a jednostkg przyjmujgca. Wzér umowy wypetnia jednostka
przyjmujgca lub Uczestnik. W uzasadnionych przypadkach Biuro Projektu pomaga wypetni¢ umowe.

Po podpisaniu umowy przez Rektora oraz Kierownika Projektu Uczestnik zobowigzany jest dostarczy¢ skan umowy
podpisanej przez jednostke przyjmujaca.

Po dostarczeniu skanu podpisanej umowy, jednostka przyjmujgca wystawia fakture na dane Akademii podane
ponizej, z wyszczegolnieniem czyjego wyjazdu faktura dotyczy (imie, nazwisko wyjezdzajgcego, termin, miejsce):
Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

Plac Polski 3/4

50-156 Wroctaw

NIP: PL896-00-07-502

W przypadku gdy jednostka przyjmujgca nie ma mozliwosci wystawienia faktury optata jest uiszczana na podstawie
umowy i pisma do Kwestury przygotowanego przez Biuro Projektu.

Opfata rezydencyjna zostanie przekazana bezposrednio na rachunek jednostki przyjmujacej wskazany w umowie
rezydencyjne;.

KROK 4

1.
2.

Biuro Projektu przygotowuje polecenie wyjazdu stuzbowego za granice dla Uczestnika.

Uczestnik jest zobowigzany do zarejestrowania polecenia wyjazdu w Dziale Wspotpracy Miedzynarodowe;j i
Promociji. Po zarejestrowaniu, Akademia wyptaca Uczestnikowi diety (tzw. stypendium na pokrycie kosztow
utrzymania i zakwaterowania na okres realizowania zadan za granicg) w wysokosci obliczonej jako liczba dni pobytu
za granicg x kwota diety okreslonej w rozporzadzeniu z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167). Liczba dni pobytu za granicg uwzglednia maksymalnie jeden dzieh
przed i maksymalnie jeden dzieh nastepujacy po okresie rezydencji przeznaczone na podréz. Delegacja uwzglednia
réwniez koszty przejazdu do wysokosci kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie. Kwota ta jest rézna dla
kazdego kraju.

W przypadku podrézy samolotem uznany bedzie koszt biletu w klasie ekonomicznej, w przypadku podrézy
pociggiem - koszt przejazdu Il klasg. Koszt podrézy prywatnym srodkiem transportu jest uznawany jedynie w
przypadku, kiedy system transportu zbiorowego na danym terenie jest niewydolny, i bedzie refundowany do
wysokosci ceny biletu komunikacji publiczne;.

Diety oraz koszty transportu zostang wyptacone w kasie (w przypadku gdy dieta jest w walucie obcej) lub na
rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika w delegacji zagranicznej (w przypadku gdy dieta jest w PLN lub
uczestnik posiada konto walutowe) przed wyjazdem na Rezydencje lub zrefundowane po rozliczeniu Delegacji
zagranicznej po powrocie Uczestnika. Do rozliczenia Delegacji zagranicznej nalezy dotgczy¢é dokumenty
potwierdzajgce poniesienie kosztéw podrozy (np. bilet na samolot lub pocigg).

Projekt nie pokrywa kosztéw uzyskania wizy do krajow, w ktdrych jest wymagana, kosztéw testu na obecnos¢
koronawirusa czy kwarantanny.

Uczestnik zobowigzany jest uzyska¢ na wtasny koszt dokument uprawniajgcy do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium kraju, w ktérym bedzie realizowany wyjazd i ubezpieczenia sie na czas podrdzy i pobytu za granica.
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KROK 5

1. Przed wyjazdem Biuro Projektu przekazuje Uczestnikowi wzory dokumentéw, ktére po powrocie z rezydencji
Uczestnik zobowigzuje sie dostarczy¢ do Biura Projektu w terminie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia
Rezydenciji:

a. potwierdzenie pobytu na stazu/rezydencji dydaktyczne;j,
b. raport z odbycia stazu/rezydencji dydaktyczne;j.

2. Kompetencje zdobyte podczas stazu/rezydencji dydaktycznej nalezy wykorzysta¢ podczas zaje¢ prowadzonych ze
studentami w wymiarze co najmniej jednego semestru po zakohczeniu wsparcia oraz uzupetni¢ sylabus przedmiotu o
opisy, zadania, elementy potwierdzajgce wdrozenie i praktyczne wykorzystanie nowych kompetencji dydaktycznych.
Sylabus nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu.
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